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Céamara Municipal de Irupi

RESOLUCAO N° 003/2025

ESTABELECE AS DIRETRIZES PARA ATUACAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIO, DO GESTOR E FISCAL DE
CONTRATO E DO FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAO
DE QUE TRATA A LEI N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE IRUPI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE IRUPI, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que o Plenario
aprovou e ela promulga a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |
Do Objeto
Art. 1°. Esta Resolugéo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Leli
n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, determinando as regras para a atuacao do
Agente de Contratacdo, da Equipe de Apoio, do Gestor e Fiscal de Contrato e

do funcionamento da Comisséo de Contratacéo de que trata a Lei n.° 14.133, de
1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Irupi.

Secao Il
Da Designacédo do Agente de Contratacao

Art. 2°. Os Agentes de Contratacdo serdo designados pela autoridade
competente, preferencialmente dentre servidores efetivos, em carater
permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8°, da Lei n°® 14.133/21.

81° Em licitacdo na modalidade pregédo, o Agente de Contratacéo
responsavel pela conducéo do certame seré designado Pregoeiro.

§2°. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 Agente de
Contratacdo podera ser substituido por Comissdo de Contratacao formada por,
no minimo, 03 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos artigos
5° e 10 desta Resolucédo, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n.°
14.133/2021.
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83°. A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de
um Agente de Contratacéo e devera dispor sobre a forma de coordenacéo e de
distribuicdo dos trabalhos entre eles.

84°. A autoridade competente de que trata o “caput” deste artigo podera
designar Agentes de Contratacdo e Pregoeiros dentre servidores
comissionados, desde que comprovada a auséncia de disponibilidade de
agentes publicos estatutarios, sendo imprescindivel demonstrar, também, as
qualificacbes profissionais dos nomeados, bem como que sao estas suficientes
e adequadas ao exercicio das fungdes.

Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 3°. A Equipe de Apoio, formada por, no minimo, 03 (trés) membros,
sera designada pela autoridade competente, para auxiliar o Agente de
Contratacdo na licitagcdo e nas contratacdes diretas, observados o0s requisitos
estabelecidos no art. 8°.

Secao IV
Da Comissao de Contratagcéao

Art. 4°. A Comisséo de Contratacdo atuara em licitacdo que envolva bens
Ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no art.
7° da Lei 14.133/2021.

Art. 5°. Os membros da Comissao de Contratacéo serédo designados pela
autoridade competente, observados o0s requisitos estabelecidos nos artigos 8° e
10° desta Resolucéao.

81° A comissao de que trata o “caput’ sera formada por servidores
indicados pela autoridade competente em carater especial, com a funcdo de
receber, de examinar e de julgar documentos relativos as contratagfes diretas,
as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

82°. A comissao de que trata o “caput’ sera formada por, no minimo, 03
(trés) membros, e sera presidida por um deles.

83°. Os membros responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissédo, ressalvado o membro que expressar posicao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
gue houver sido tomada a deciséo.
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Art. 6°. Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a Comissdo de
Contratacdo sera composta por, no minimo, 03 (trés) membros, entre servidores
efetivos, admitida a contratac&o de profissionais para 0 assessoramento técnico.

Art. 7°. Nas contratacfes que envolvam bens ou servicos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugéo
da licitacéo e das contratacdes diretas.

81° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma
prevista no “caput” assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informacfes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos
membros da Comissao de Contratagéo.

82°. A contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os
membros da Comissao de Contratacdo, nos limites das informacdes recebidas
do terceiro contratado.

Secao V
Dos Requisitos para a Designacao

Art. 8°. O agente publico designado para o cumprimento das atribuicdes
de Agente de Contratacéo, Equipe de Apoio e Comissao de Contratacdo devera
preencher os seguintes requisitos:

| - ser preferencialmente servidores efetivos, ressalvados 0s casos
especificos previstos nesta Resolucao;

[l - ter atribuicbes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir
formacao compativel ou qualificacdo atestada por certificagcdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

IV - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administracdo Municipal nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso IV deste artigo, consideram-se
licitantes ou contratados habituais as pessoas fisicas ou juridicas que, no
exercicio financeiro corrente tenham participado de ao menos 3 (trés) disputas
ou tenham firmado ao menos 3 (trés) contratos com a Camara Municipal de lrupi.

§ 2°. A vedacao de que trata o inciso IV do “caput” incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo
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de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 9°. O encargo de Agente de Contratacdo, de integrante de Equipe de
Apoio, de Gestor e Fiscal de Contrato e de integrante de Comissédo de
Contratacdo nao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera
comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

8 2° Na hipodtese prevista no 8§ 1° a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagcao requerida, observado o disposto no artigo 7°, “caput”,
da Lei 14.133/21.

Secéo VI
Do Principio da Segregacao das Funcdes

Art. 10. O principio da segregacdo das funcdes veda a designacdo do
mesmo agente publico para atuacdo simultanea em funcdes mais suscetiveis a
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia
de fraudes na contratacao.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacédo de funcdes de
que trata o caput:

| - ser4 avaliada na situagéo fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas tais como o valor, a complexidade do objeto da
contratacdo, da disponibilidade de pessoal e dos riscos envolvidos em cada
caso.

Secéo VIl
Das Vedacdes

Art. 11. O agente publico designado para atuar na area de contratacdes
diretas, licitagOes e contratos e o terceiro que auxilie a conducao da contratacéo,
na qualidade de integrante de Equipe de Apoio, de profissional especializado ou
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de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica,
deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secéo |
Da Atuacao do Agente de Contratacao
Art. 12. Cabera ao Agente de Contratacdo, em especial:
| - cadastramento do procedimento no sistema informatizado préprio;

Il - providenciar o envio das informacdes requisitadas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo e demais 6rgaos de fiscalizacéo;

[l - conduzir e coordenar a sessdo publica da contratacdo direta e
licitagbes, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracéo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condicfes de habilitacdo;
d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

e) negociar, quando for o caso, condi¢gdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

f) indicar o vencedor do certame;
g) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos 0s recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicacao e para homologacéo.

i) Outras previstas na Lei n° 1034/2022 e suas alteragdes.

§ 1°. O Agente de Contratacdo sera auxiliado por Equipe de Apoio, de que
trata o art. 3°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
qguando induzido a erro pela atuacao da Equipe.

§ 2°. O Agente de Contratacdo estara desobrigado da elaboragéo de
editais, estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos e de termos de
referéncia.
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83°. O Agente de Contratacdo podera promover diligéncias junto aos
departamentos/setores da Camara Municipal para o bom andamento do
procedimento;

84°. O nado atendimento das diligéncias do Agente de Contratagédo pelos
departamentos/setores ensejara motivacao formal, a ser juntada aos autos do
processo.

Art. 13. Os servidores envolvidos nos procedimentos licitatérios e nas
contratacdes diretas contardo com o auxilio da Assessoria Juridica e do Controle
Interno da Camara Municipal de Irupi/ES para o desempenho das funcbes
essenciais a execuc¢dao das suas funcdes.

8 1°. O auxilio de que trata o “caput” se dara por meio de orientagbes
gerais ou em resposta a solicitacbes de apoio, hipdétese em que serdo
observadas as normas internas do 6rgdo quanto ao fluxo procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no 81°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgao
de assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que
contera, de forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3°. Na prestacdo de auxilio, o Controle Interno observara a supervisao
técnica e as orientacbes normativas e se manifestara acerca dos aspectos de
governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gestao de contratacdes.

8§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo
considerard eventuais manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno.

Secao |l
Da Atuacao da Equipe de Apoio

Art. 14. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacdo e a
Comisséo de Contratacdo no exercicio de suas atribuigcdes.

Secéao lll
Do Funcionamento da Comisséo de Contratacao
Art. 15. Cabera a Comissao de Contratacao:

| - substituir o Agente de Contratacdo, observado o disposto no art. 13,
guando a licitacao envolver a contratacdo de bens ou servigcos especiais, desde
que atendidos os requisitos estabelecidos no § 2°, do art. 2° e no art. 10 desta
Resolucao;
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Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o
disposto no art. 13 desta Resolucéao;

lIl - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos
de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
de classificagao.

Paragrafo unico. Quando substituirem o Agente de Contratacdo, na forma
prevista no inciso | do “caput’, os membros da Comissdo de Contratagao
responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissédo, exceto o
membro que expressar posi¢do individual divergente, a qual deverd ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo.

CAPITULO Il
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS
Secéo |
Conceituacao
Art. 16. Para fins do disposto nesta Portaria, consideram-se:

| - Gestdo de contrato - a coordenacédo das atividades desempenhadas
pelos agentes responsaveis pela fiscalizagdo técnica e administrativa, dos atos
preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos relativos
a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao
de sangfes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - Fiscalizacao técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacéo ou da execug¢ao do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins
de pagamento, conforme o resultado pretendido pela Camara Municipal de Irupi,
com o eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

lll - Fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisbes, a reajustes, a repactuacbes e a providéncias tempestivas nas
hipdteses de inadimplemento.

Secao Il

Rua Laurentina Miranda Leal, 202 — Centro — Irupi- ES / Site Oficial www.camarairupi.es.gov.br



iy
FE
3 )

1503 ™ -
" Timupt 1™

Camara Municipal de Irupi

Designacéao e atribuicdes gerais de gestor e fiscal de contrato

Art. 17. Os gestores e os fiscais de contratos e, quando houver, seus
substitutos, serdo designados pela autoridade competente, observados os
requisitos previstos nesta Resolucéo.

§ 1°. Para o exercicio da funcéo, o gestor e os fiscais de contratos deverao
ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes
da formalizacao do ato de designacéo.

§ 2°. Na designacgédo, quanto possivel, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuicbes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

lll - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

8§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de
agentes publicos para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser
demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o
caso, previamente a celebracao do contrato, conforme o disposto no inciso X do
§ 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4°. Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser
exercida por setor do 6rgdo, designado pela autoridade constante no caput,
hipétese em que o titular desse setor respondera pelas decisbes e acbes
tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 5°. As atividades de gestéo e de fiscalizacado dos contratos deveréo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, bem como exercidas por
agentes publicos, equipe de fiscalizagcao ou agente publico Unico, assegurada a
distincdo das atividades.

8 6°. A distincdo das atividades de que trata o paragrafo anterior, ndo
poderd comprometer o desempenho das acbes relacionadas a gestdo do
contrato.

Art. 18. As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamacdes relacionadas
a execucdo dos contratos e o0s indeferimentos aos requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do contrato serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias
Uteis, contados da data do protocolo do requerimento, exceto se houver
disposicéo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1°. As decisfes serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.
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§ 2°. O prazo podera ser prorrogado pelo menos uma vez, por igual periodo,
desde que motivadamente.

Secao Il
Atribuicdes especificas do gestor de contrato

Art. 19. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, quando houver, ao seu substituto, em especial:

b

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e
administrativa,

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia,

[l - Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho e pagamento de despesa, e anotar 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagéo do contrato,
cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da Camara Municipal de Irupi;

V - Coordenar os atos preparatorios a instrucao processual e ao envio da
documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de gestao de contrato;

VI - Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a
gestdo do contrato, quando houver, com apoio dos fiscais técnico e
administrativo;

VII - Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes.

Secao IV
Atribuicdes especificas de fiscal administrativo de contrato

Art. 20. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio administrativo-operacional ao gestor do contrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao
contrato e a formalizacdo de apostilamento e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

Il - verificar a manutencgé&o das condi¢des de habilitacdo da contratada, com
a solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

lll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigcbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, notificar o
gestor do contrato para as providéncias necessarias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,

V - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

VI — Realizar o recebimento provisério quando o objeto necessitar de
analise técnica aprofundada.

VII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacgéo contratual;

Paragrafo Unico. Nao serd permitido contrato sem designacgéo e atuagao
de fiscal.

Art. 21. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Camara Municipal de Irupi, observado o disposto
nessa Resolucéo.

Art. 22. E cabivel a nomeacdo singular de fiscal administrativo, sem a
presenca concomitante de fiscal técnico, quando o objeto contratado for de baixo
valor, baixa complexidade e prescindir de analise técnica especifica

Subsecéo |
Atribuicdes especificas de fiscal técnico de contrato

Art. 23. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, quando houver a seu substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias;
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Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

[l - Emitir notificacdes para a correcéo de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar deciséo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
gue possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Camara Municipal de Irupi, e apés o ateste, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentacfes exigidas para o pagamento, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacao;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

VIII - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX — Realizar o recebimento provisério quando o objeto necessitar de
andlise técnica aprofundada que ndo seja de sua competéncia.

Art. 24. Em contratacfes que necessitem de analise técnica especifica,
quando em razédo do baixo valor, risco e complexidade, ndo houver prejuizo aos
preceitos previstos na lei n° 14.133/21 e nesta Resolucéo é possivel que o fiscal
técnico acumule a funcao de fiscal administrativo.

Paragrafo unico. A cumulagao de fungdes prevista no “caput” deste artigo
ndo enseja direito & cumulacdo de recebimento de eventual gratificacdo pela
atividade desempenhada.

Secéo V
Terceiros contratados

Art. 25. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para
subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Resolucdo sera
observado o seguinte:
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| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo
propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - A contratacdo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia, que podera
expedir normas complementares para a execucao desta norma.

Art. 27. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IRUPI,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, AOS 08/07/2025.

JOSE CARLOS NUNES Assinado de forma digital por

JOSE CARLOS NUNES

MORENOQ:102567777 MORENO:10256777730

30 Dados: 2025.07.08 14:20:25
-03'00'

JOSE CARLOS NUNES MORENO

Presidente da Camara Municipal

Rua Laurentina Miranda Leal, 202 — Centro — Irupi- ES / Site Oficial www.camarairupi.es.gov.br



		2025-07-08T14:20:25-0300
	JOSE CARLOS NUNES MORENO:10256777730




